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Smérnice nabyva ucéinnosti dne 20. 3. 2026

Smérnice zrusuje smérnici Z50-323/2025

1. Uvodni ustanoveni a pravni ramec

1. Tento vnitini rad upravuje podminky poskytovani zajmového vzdélavani ve
$kolni druziné (dale jen ,SD") a stanovi prava a povinnosti G¢astnikd SD a jejich
zakonnych zastupc(l, provoz a vnitini rezim, podminky zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi a ochrany pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nepratelstvim
nebo nasilim, a dale podminky zachazeni s majetkem.

2. SD je $kolskym zafizenim poskytujicim zajmové vzdélavani.

3. Cinnost SD se Fidi zejména kolskym zakonem a vyhladkou o zjmovém
vzdélavani, a dale timto vnitfnim radem a souvisejicimi vnitfnimi predpisy
skoly.

4. SD se organiza¢né ¢leni na oddéleni. Provozni doba je stanovena v ¢l. 4 tohoto
radu.

2. Vymezeni pojmu
1. Uéastnik SD — dité/zak prijaty k zajmovému vzdélavani ve SD na zakladé
pisemné prihlasky.
2. Zakonny zastupce — osoba, ktera vykonava rodicovskou odpovédnost nebo je
opatrovnikem Ucastnika.

3. Povérena osoba — osoba uvedena zakonnym zastupcem k vyzvedavani
Ucastnika.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikl a jejich zdkonnych
zastupcu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci skoly

3.1 Prava ucastniku

Ucastnici maji pravo zejména:

1. na zajmové vzdeélavani a skolské sluzby poskytované skolou nebo Skolskym
zarizenim,
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2. na informace pfiméfené véku o pribéhu ¢innosti a o pravidlech SD,

3. vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti
jejich Gcasti v SD; jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
véku a stupni vyvoje,

4. na pomoc a podporu pedagogickych pracovnikl SD,

5. na bezpecnost a ochranu zdravi a na ochranu pred vsemi formami rizikového
chovani,

6. na dlstojné zachazeni a respekt.

3.2 Povinnosti Gcastniki
Ucastnici jsou povinni zejména:

1. dodrzovat tento vnitini fad a pokyny zaméstnanct SD vydané v souladu s
timto radem,

2. chovat se ohleduplné a bezpecné; neohrozovat zdravi a bezpecnost svoji ani
ostatnich,

3. zdrzet se jakychkoliv projevi Sikany vcetné kybersikany, nasili, vyhrozovani,
ponizovani, diskriminace a nepratelstvi,

4. svévolné neopoustét prostory a mista, kde probiha ¢innost SD; odchod je
mozny pouze v rezimu stanoveném timto radem,

5. chranit majetek $koly a SD, udrzovat pofadek a dodrzovat pravidla bezpe¢ného
pouzivani pomcek,

6. chovat se sluéné ke spoluzakim i ke véem zaméstnanctim 3koly a SD a
respektovat jejich pokyny.

3.3 Prava zakonnych zastupcli

Zakonni zastupci maji pravo zejména:

1. na informace o organizaci, priibéhu a podminkach ¢innosti SD,

2. na informace o chovani a bezpecnosti Ucastnika v rozsahu nezbytném pro
spolupraci skoly a rodiny,

3. vyjadiovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se Gcasti jejich ditéte v SD,

4. na vcasné informace o zménach provozu, organizace ¢innosti a mimoradnych
udalostech.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni zejména:

1. zajistit, aby Gcastnik dochazel do SD podle prihlasky a stanoveného rezimu,

2. sdélit SD Udaje nezbytné pro bezpec¢nost Géastnika (napf. zdravotni omezeni,
alergie, zmény ve vyzvedavani) a jejich zmény bez zbytecného odkladu,

3. dodrzovat pravidla vyzvedavani, vcasného prevzeti Ucastnika a pravidla
omlouvani a uvolnovani,

4. hradit Gplatu za SD ve stanovené vysi a terminech, pokud neni rozhodnuto o
snizeni nebo osvobozeni,
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5. na vyzvani reditelky Skoly se osobné zUcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se Ucastnika,

6. spolupracovat se zaméstnanci $koly a SD pfi feeni vychovnych, organiza¢nich,
bezpecnostnich a zdravotnich otazek.

3.5 Pravidla vzajemnych vztahQ mezi Gcastniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci skolni
druziny

1. Vzajemné vztahy mezi Gcastniky, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci SD
jsou zaloZeny na zasadach vzajemného respektu, slusnosti, ohleduplnosti,
dlstojnosti a spoluprace.

2. Ucastnici jsou povinni chovat se ke véem zaméstnancim SD zdvorile a
respektovat jejich pokyny vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto
vnitfnim radem.

3. Zaméstnanci SD jednaji s Gcastniky i jejich zakonnymi zastupci profesionalné,
nestranné, s ohledem na vék Gcastnikd a v souladu se zdsadami rovného
pFistupu.

4. Zakonni zastupci komunikuiji se zaméstnanci skoly a SD vécné, slu$né a bez
zbytecného odkladu poskytuji soucinnost potifebnou k zajisténi fadné péce o
Ucastnika.

5. Informace tykajici se Ucastnikl jsou predavany zpisobem odpovidajicim
pravnim predpisim a zasadam ochrany osobnich udaju.

6. Pripadné spory nebo nejasnosti jsou reseny vécné, klidné a bez zbytecného
odkladu, nejprve zpravidla s pfislusnou vychovatelkou SD, popfipadé s
vedenim skoly.

7. Nikdo nesmi byt v ramci vztah(i ve SD vystaven ponizovani, urazkam,
diskriminaci, nepfratelstvi, nasili nebo jinému nevhodnému jednani.

8. Zvlast hrubé slovni nebo Umysiné fyzické Utoky Ucastnika vici zaméstnanci
$koly nebo SD nebo zaméstnance vG¢i Geastnikovi se povazuji za zavazné
poruseni povinnosti.

3.6 Pravidla komunikace

1. Hlavni komunikacni kanal pro béznou komunikaci se zakonnymi zastupci je
elektronicky systém skoly Edookit a e-mail. Tento kanal je vyuzivan i pro zmény
tykajici se odchodu nebo vyzvedavani ucastnika, pokud skola nestanovi jinak.

2. V naléhavych situacich (napr. Uraz, mimoradna udalost) skola kontaktuje
zakonné zastupce bezodkladné dostupnym zplsobem.

4. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

4.1 Poslani a formy Cinnosti
1. SD poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinkové Cinnosti a prfimérenou pfripravu
na vyucovani.
2. Cinnost SD se vykonava ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach.
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Po projednani se zfizovatelem mize feditelka skoly prerusit ¢innost SD v dobé
Skolnich prazdnin; o preruseni provozu skola informuje zakonné zastupce
predem vhodnym zplsobem.

4.2 Provozni doba

1. Provozni doba SD je stanovena na pondéli az patek od 11:00 do 16:30
hodin.

2. Reditelka $koly mGze provozni dobu upravit podle mistnich podminek; o
zméné musi byt zakonni zastupci prokazatelné informovani.

4.3 Kapacita a organizacni ¢lenéni

1. Kapacita skolni druziny je 78 ucastnika.

2. SD se organiza¢né ¢leni na 3 oddéleni s touto kapacitou: a) I. oddéleni: 30
Ucastnikd, b) Il. oddéleni: 30 Ucastnikd, ¢) Ill. oddéleni: 18 Gcastnikd.

3. Oddéleni jsou naplhovana v souladu s pravnimi predpisy; nejvyssi pocet
Ucastnik v oddéleni Cini 30.

4. Cinnost SD je uréena pfednostné pro zaky 1. stupné pfihlasené k pravidelné
denni dochazce; dle kapacity Ize pfijmout i dalsi zaky v rozsahu umoznéném
pravnimi predpisy.

4.4 Prihlasovani a kritéria prijeti

1. Podminkou pfijeti je pisemna ptihlaska. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika.

2. O prijeti rozhoduje reditelka skoly.

3. Pokud pocet pfihlasek piekroéi kapacitu SD, postupuje $kola transparentné,
rovné a nediskriminacné podle téchto kritérii v uvedeném poradi: a) nejdrive
budou pfijati véichni zajemci o SD vékové mladsi z 1. roéniku, b) dale budou
pfijati viichni zajemci o SD z 2. roéniku, c) zajemci o SD z 3., 4. a 5. roéniku
budou pfijimani do naplnéni kapacity SD a na zakladé rozhodnuti feditelky
skoly.

4.5 Dochazka a odhlasovani

1. Dochazka probiha podle Udaji uvedenych v prihlasce.

2. Dlouhodobéjéi zmény dochazky a odhlasovani G¢asti z ¢innosti SD oznamuiji
zakonni zastupci pisemné (elektronicky nebo v listinné podobé) vychovatelce
SD.

4.6 Stravovani ucastniki a prechod do skolni jidelny

1. Ucastnikam piihlasenym ke $kolnimu stravovani je umoznéno stravovani ve
skolni jidelng, ktera neni umisténa v budoveé skoly.

2. Ucastniky SD odvadi na obéd do $kolni jidelny a zpét do SD vychovatelka SD
nebo jiny povéreny pedagogicky pracovnik.

3. Pfechod ucastnikd do skolni jidelny a zpét probiha organizované, hromadné a
pod dohledem povéreného pedagogického pracovnika.
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Uéastnici jsou pfi pfesunu povinni dodrzovat pokyny doprovazejiciho
zameéstnance, pravidla bezpecného chovani a zasady bezpecnosti v silnicnim
provozu.

Po dobu presunu do skolni jidelny, béhem pobytu ve skolni jidelné i pri
navratu do SD je nad G¢astniky zajitén dohled pedagogickym pracovnikem.

V pripadé nepriznivych povétrnostnich podminek nebo jiné mimoradné situace
pfijme Skola pfimérena organizacni opatreni k zajisténi bezpecnosti Ucastnikd.

. Samostatny odchod uUcastnika do skolni jidelny nebo ze skolni jidelny v dobé

¢innosti SD neni pfipustny, pokud feditelka $koly v od@ivodnéném pfipadé
nestanovi jinak.

4.7 Pfredavani a vyzvedavani ucastniku, uvoliovani

1.

Uéastnik je po dobu pobytu v SD pod dohledem pedagogického pracovnika
od prevzeti do predani zakonnému zastupci nebo povérené osobé, pripadné
do samostatného odchodu v souladu s pisemnym sdélenim zakonného
zastupce.

Ucastnika Ize vyzvednout: a) od konce vyucovani do 13:30, b) dale od 14:45
do 16:30.

V dobé 13:30-14:45 probiha hlavni program SD. Vyzvedavani v tomto ¢ase
neni mozné; vyjimky Ize povolit pouze ve zcela mimoradnych a odlvodnénych
pfipadech po pfedchozi dohodé se SD.

. Samostatny odchod Ucastnika je mozny pouze na zakladé pisemného sdéleni

zakonného zastupce, véetné data, casu odchodu a vyslovného souhlasu se
samostatnym odchodem.

Zmény v odchodu nebo vyzvedavani oproti prihlasce musi byt dolozeny
pisemné (v listinné podobé nebo elektronicky dle pravidel skoly). Telefonické
sdéleni samo o sobé nezakladé povinnost SD Géastnika uvolnit.

. Pri nevyzvednuti Ucastnika do konce provozni doby vychovatelka postupné

kontaktuje zakonné zastupce a povérené osoby. Nelze-li zajistit prevzeti
Ucastnika v primérené dobé, skola kontaktuje prislusné organy podle povahy
situace.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred rizikovym chovanim

5.1 Zakladni pravidla

1. Ucastnici se chovaji tak, aby predchazeli Graziim a $kodam.
2. Uéastnikiim jsou prokazatelné poskytovany informace a pouceni k zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi.

Veskeré projevy rizikového chovani (Sikana, kybersSikana, nasili, zavazné
konflikty, vandalismus apod.) skola resi bezodkladné ve spolupraci se
zakonnymi zastupci; podle zavaznosti i s dalSimi organy.

Za bezpecnost Gcastniki odpovida SD také pfi organizovaném presunu do
skolni jidelny a zpét, je-li tento presun zajistovan pedagogickym pracovnikem
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skoly.

5.2 Urazy — evidence, hladeni, zdznam

1. VSechny Urazy Ucastnikl se eviduji v knize Uraz(. Zapis se provadi nejpozdéji
do konce vyucovaciho dne nasledujiciho po dni, kdy se Skola o Urazu dozvi.

2. O Urazu nezletilého Ucastnika Skola poda hlaseni zakonnému zastupci bez
zbytecného odkladu.

3. Skola vyhotovi zdznam o Urazu v pfipadech stanovenych pravnimi predpisy.
Jedno vyhotoveni preda zakonnému zastupci.

4. Skola postupuje pfi evidenci, hlaseni a zasilani zaznamu o Grazu podle pravnich
predpisu upravujicich evidenci Urazl déti, zakd a student(.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni druziny

1. Uéastnici jsou povinni: a) detrné zachazet s vybavenim, pomUGckami a hrackami
SD, b) neposkozovat majetek skoly ani majetek ostatnich, c) hlasit neprodlené
vychovatelce zjisténé poskozeni nebo ztratu.

2. Umysiné poskozeni majetku nebo opakované porusovani pravidel zachazeni s
majetkem bude fedeno se zakonnym zastupcem. Skola mize pozadovat
nahradu Skody v souladu s pravnimi predpisy.

3. SD nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni véci, které nejsou nezbytné
pro ¢innost SD, pokud $kola jejich prevzeti do Gschovy vyslovné nepotvrdila.

7. Pravidla pro pouzivani mobilnich telefonul a elektronickych zatizeni

1. Skola mdze v od(ivodnénych piipadech omezit pouzivani mobilnich telefond a
jinych elektronickych zafizeni v dobé ¢innosti SD.

2. Zé&kladni pravidlo SD je, Ze mobilni telefon je v dobé ¢innosti SD vypnuty nebo
v tichém rezimu a ulozeny v tasce; pouziti je mozné pouze se souhlasem
vychovatelky, napf. z organizacnich divodu.

3. Vyjimkou je pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divod.

8. Uplata za $kolni druzinu

1. Vysi Uplaty na Ucastnika v druziné stanovi zfizovatel na obdobi skolniho roku
nejpozdéji do 30. éervna pfedchazejiciho 3kolniho roku. Reditelka $koly
informuje zakonné zastupce o vysi Uplaty.

2. Mésicni vyse Uplaty Cini 200 K¢ za Ucastnika, dle rozhodnuti zfizovatele na
prislusny skolni rok.

3. Uplata je hrazena bezhotovostné na tcet skoly: 181871955/0300 (uvést
jméno Ucastnika, tfidu a poznamku ,SD”).

4. Uplata je vybirana ve dvou splatkach: a) za obdobi zaFi-prosinec ¢astka 800
K¢, splatna nejpozdéji do 30. 9., b) za obdobi leden-Cerven Castka 1200 K¢,
splatna nejpozdéji do 30. 1.

5. Reditelka $koly mGze Gcastnikovi snizit vysi Gplaty nebo ho od Uplaty
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osvobodit za podminek stanovenych pravnimi predpisy, pokud zdkonny
zastupce tuto skutecnost skole prokaze.

6. Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferuéen provoz SD po dobu

delSi nez 5 dnd, Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

rd v

9. Ukonceni ucasti v zajmovém vzdélavani ve sSkolni druziné

1.

Ucast v SD mUze byt ukonéena zejména: a) pisemnou zadosti zdkonného
zastupce, b) uplynutim doby, na kterou byla Ucast sjednana, zpravidla koncem
skolniho roku, c) z organizacnich divod(, zejména pfi dlouhodobém omezeni
kapacity, pfi zachovani rovného a nediskriminacniho postupu, d) v pripadg, ze
zakonny zastupce opakované a pres pisemné upozornéni nedodrzuje zasadni
rezimova pravidla, zejména vyzvedavani, a tim ohrozuje radny provoz a
bezpecnost, e) v pfipadé, Ze Ucastnik opakované a prokazatelné porusuje
pravidla chovani stanovena timto radem zavaznym zpusobem, zejména
ohrozenim bezpecnosti a zdravi nebo projevy nasili ¢i Sikany, a pfijata opatreni
nevedou k naprave, f) v pfipadé, ze zakonny zastupce neuhradi Uplatu ani v
dodatecné lhuté stanovené skolou po pisemné vyzvé.

Pfi ukonceni Ucasti z dlivod(i podle odst. 1 pism. d) az f) Skola: a) zakonného
zastupce nejprve prokazatelné pisemné upozorni a vyzve k napravé, b) nabidne
moznost osobniho projednani situace, ¢) pokud nedojde k napravé, reditelka
skoly vyda pisemné oznadmeni o ukonceni Ucasti, které obsahuje diivod a den
ukonceni Ucasti.

. Ukoncenim Ucasti v SD neni dotéeno pravo zaka na zakladni vzdélavani;

ukonceni se tyka pouze Ucasti v zajmovém vzdélavani ve skolni druziné.

10. Dokumentace

1.

SD vede dokumentaci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a vnitinimi predpisy
skoly, zejména prihlasky, tfidni knihu nebo denik cinnosti, dochazku a knihu uraz(.

. Prihlasky a souvisejici dokumenty jsou uchovavany po dobu stanovenou spisovym a

skartacnim planem skoly.

11. Zavérecna ustanoveni

1.

» w

Tento vnitfni fad je zverejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a soucasné na
pristupném miste ve Skole nebo SD.

. Zaméstnanci SD a Ucastnici jsou s timto radem prokazatelné seznameni; o vydani a

obsahu radu skola informuje zakonné zastupce.

. Zmény tohoto vnitfniho radu se provadeéji pisemné.

Tento vnitrni fad nabyva platnosti dne 20. 3. 2026.
Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 20. 3. 2026.

V Olbramovicich dne: 20. 3. 2026 Mgr. lvana Kellnerova, v.r.
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