Zakladni Skola a Mateiska Skola, Olbramovice, okres Znojmo, pfispévkova organizace

PSC 67176 IO 75022451

e-mail: zs.olbramovice@skolyjm.cz

Zdkladni skola a Materskd skola, Olbramovice, okres Znojmo, pfispévkovd organizace

PROVOZNI RAD MS OLBRAMOVICE

C.j.

Z50-320/2025

Spisovy znak

Skartacni znak

Vypracoval Katefina Cihlova
Schvalil Mgr. Ivana Kellnerova
Na pedagogické poradé projednano dne 28. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2025

dat. schranka: 6nzmfyp

Materska Skola je povinna vypracovat provozni fad, v némz je stanoven rezim dne zohledfujici vékové a
fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného

rezimu,

zpUsob zajistovani vhodného klimatu.

Provozni rad se fidi zejména:

v
v

Zidkonem €.258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni

Zakonem ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

Vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozZadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

Vyhlaskou ministerstva skolstvi ¢. 14/2005 o predskolnim vzdélavani

Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani €. j. 32 405/2004-22

I. Udaje o zafizeni

Nazev organizace: ZS a MS Olbramovice, pFispévkova organizace, okr. Znojmo, 671 76
ICO: 75022451

Zfizovatel:

Tel:

e-mail:
odpovédnd osoba:

Méstys Olbramovice

MS — 515 336 152, ZS — 515 336 105
msolbramovicel23@seznam.cz
Cihlova Katefina — vedouci ucitelka



mailto:zs.olbramovice@skolyjm.cz
mailto:msolbramovice123@seznam.cz

Il. Popis zafizeni

Typ Skoly: materskda Skola s celodennim provozem
Kapacita: 76 déti

Pocet ttid: 3

Provozni doba: 6.00 — 16.30 hodin

lIl. Rezim dne

Materska Skola dopliiuje rodinnou vychovu a v Uzké vazbé na ni podporuje zdravi télesny,
psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvari optimalni podminky pro jeho individudlni rozvoj a
pro navazujici vzdélavani v ZS.

Nastup déti do MS:

0Od 6,00 do 8,30 hodin. Déti, které maji povinnou skolni dochazku, dochazi nejpozdéji do
8,00 hod. Rodic je povinen dovést dité do tfidy a osobné predat ucitelce. P¥i vstupu ditéte
do materské Skoly je uplatiiovan individudini adaptacni rezim ditéte.

Nepritomnost ditéte se omlouva do 7,00 hod na tel. Cislech:

MS $kolni jidelna — 515 336 173

P¥i ndhlém onemocnéni ditéte, pokud nestihnete odhlasit stravu do 7,00 hod., Ize si ji ve
vydejné MS vyzvednout do vami pfinesenych nadob v 11,30 hod. Po vydeji jiz skola
nezodpovida za jeji kvalitu. Pokud si ji v uvedeny cas nevyzvednete, bude dana ostatnim
détem na pridani.

ReZim dne:

Respektujte dobu prichodu a odchodu déti, jejich vékové a individualni zvlastnosti i potreby,
biorytmus a narocnost provadénych ¢innosti. Déti maji moznost volby svého zapojeni do hry i
do fizenych cinnosti. Pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

Vnitini denni rezim — variabilni usporadani dne:

6.00-9.30 schazeni déti, volné hry a ¢innosti, individudlni ¢innosti

8.00-9.00 ranni kruh, pohybové hry a cviéeni, hygiena, dopoledni svacina

9.00-10.00 Fizené Cinnosti, aktivity dle zajmu déti

10.00-11.30 pobyt venku, spojeny s pokra¢ovanim ¢innosti a sezénnimi pohybovymi
aktivitami

11.30-12.30 pfiprava na obéd, hygiena, obéd, osobni hygiena, pfiprava na odpocinek,
odchod déti s polodenni dochazkou



12.30-14.15 Ccetba nebo poslech CD pfi odpocinku na lGzZku, podle potieby odpocinek,
klidnéjsi individualni ¢innosti a hry, dklid 1GZkovin
14.15-16.30 hygiena, odpoledni svacina, zajmové odpoledni ¢innosti, odchod déti domu

Hra

Je zatazovana priabézné ve vsech Castech dne, volnd hra prevlada v dobé schazeni a
rozchazeni déti a v dobé svacinky, béhem odpoledniho odpocinku. Rizené €innosti zafazujeme
zpravidla pred pobytem venku a v odpolednich hodinach.

Pohybové aktivity
Pohybové aktivity probihaji v prlibéhu celého dne, predevsim:

v' Pfed dopoledni sva¢inou — individualné nebo skupinové zaméfené pohybové éinnosti,
cvi¢eni s nacinim doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové hry, psychomotorické
hry, zdravotni a relaxacni cvi¢eni

v' Pfi pobytu venku — sezénni pohybové ¢innosti, pohybové hry

v' Odpoledne po odpocinku — pohybové chvilky, individudlni hry, hudebné pohybové
¢innosti

Pobyt venku
Probihd zpravidla 2 hodiny dopoledne, ptipadné i dopoledne. Délku pobytu venku

pfizplsobujeme pocasi. K vychazkdm vyuzivame i okoli matetské $koly. Skolni zahrada je
vhodna pro sport i pro vzdélani, poskytuje détem caste¢né rozmanity terén, piskoviste,
piskové hristé, travnatou i tvrdou plochu, lavicky, prulezky, klouzacky, houpacky.

Vse je upravovano a prubézné udrzovdno pro bezpecny pobyt déti venku. 1x za rok je
provadéna odborna revize télovychovného naradi na Skolni zahradé. Piskovisté je zakryvdno
siti. Pobyt venku mUiZe byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimoradné nepfiznivych
klimatickych podminkach — dlivodem pro zruseni pobytu venku jsou vyrazné zmény pocasi —
dést, naledi, mlhy, vichfice, mraz pod -10°C.

Pfi pobytu venku jsou vyuzivany ¢innosti fizené i spontanni:
Sezoénni ¢innosti

Tvorivé, praktické ¢innosti

Pohybové a sportovni hry s nacinim

Turistika

Jizda na détskych dopravnich prostredcich
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Odpocinek

K odpolednimu odpocinku détem slouZzi prostory herny. Pouzivame lehka lehatka

s molitanovou matraci. Kazdé dité ma pridéleno své oznacené lGzkoviny. Doba a forma
odpocinku vychazi z individualnich potfeb déti, potfeba spanku neni u vSech déti stejna.
Odpoledni relaxace probiha poslechem cetby nebo poslechem z CD, poptipadé relaxacni
hudby. Déti, které neusnou po urcité dobé odpocinku, mohou s ohleduplnosti na spici nebo
dale odpocivajici kamarady zucastrniovat se klidnych aktivit ve tridé (prohliZzeni ¢asopisu,
spolecenské hry, kresleni apod.)

Déti vstavaji prabézné po probuzeni. Ucitelka, sama déti probouzi kolem 14,00 hod. Béhem
odpocinku, déti vidy mohou individudlné uspokojit své hygienické potreby, narusené odchazi
na toaletu.



Stravovani

Stravovani déti zajistuje Skolni kuchyné zakladni skoly, ktera se nachazi ve vedlejsim objektu,
ktery je s budovou MS spojen chodbou. Pokud je dité pfitomno v dobé podavani stravy, vidy
se stravuje.

Dopoledni svacina se podava od 8,30 — 9,00, obéd od 11,30 — 12,00 a odpoledni svacina od
14,15 - 14,45.

Klademe velky dliraz na sebeobsluhu predevsim u starsich déti, malym détem, podle potieby
pomadha ucitelka. Podle moznosti pouzivaji pribory, po obédé si samy odnesou pouzité nadobi
na dané misto. Pri stolovani pouzivaji papirové ubrousky, klademe draz na kulturu stolovani.
Nutit do jidla je nepfipustné.

Mezi jednotlivymi jidly jsou dodrzovany maximalné tfihodinové intervaly.

Pitny rezim

V MS je po cely den zajitén pitny reZim. Pani ucitelky dbaji na to, aby méli déti dostatek
tekutin, podle potieby. Déti dostavaji piti nejen pfi dopoledni pfesniddvce, obédé a odpoledni
svacing, ale také kdykoliv béhem dne a pfi pobytu venku. K dispozici je nezavadna pitna voda,
pfipadné ochucena sirupem. K dopoledni (nékdy i odpoledni) svaciné dostdvaji déti ochucené
mléko. Déti si piti mohou kdykoliv sami nalit.

OtuZovani
v' Vzduchem:
o vyvétrdniv pribéhu dne
o dostatecny pobyt venku
o vhodnym oblékdnim na pobyt venku (pfiméreny odév odpovidajici pocasi)
o déji maji moznost si béhem dne nékteré Casti odévu odloZit nebo naopak obléct

v" Vodou:
o v lété hry s vodou na Skolni zahradé

IV. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani

v' réno pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
v’ v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

v' béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu:

Prostory urceny ke hfe jsou vytapény na 20°C az 22°C (viz. vyhl. 410/2005Sb).
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje Skolnice, kazda tfida je vybavena nasténnym teplomérem.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

v" hlavni vchody matefské $koly jsou uzaméeny



v' zakonni zastupci ditéte jsou povinni pfedat dité uditelce ve tfidé

v po celou dobu pobytu ditéte v MS zodpovidaji za jejich bezpeénost pedagogické
pracovnice a to od doby jejich prevzeti od zakonnych zastupcli nebo jimi povérenych
osob az do doby jejich predani zakonnym zastupclm nebo jimi povéfenym osobam

v' povéFenym osobadm k pFevzeti ditéte pfeda ucitelka dité pouze na zékladé platného
»Zmocnéni“ podepsaného rodici nebo jiného individudiniho pisemného povéreni

v' ulitelka pfevezme od rodi¢u pouze dité zdravé, bez viditelnych pFiznaku
onemocnéni (napf. zvySenad teplota, ryma a kasel, zvraceni, prGjem, zanét spojivek,
vyrazky, éervené a hnisavé o¢i, vi....). V pfipadé, Ze se bé&hem pobytu ditéte v MS
projevi pfiznak choroby, ihned informuje ucitelka telefonicky rodice.

v PFinéastupu do MS predaji rodi¢e ditéte ucitelce pisemné potvrzeni o bezinfekénosti
ditéte

v' Kaidy drobny uUraz, zaznamena ucitelka, kterd provede prvotni o3etfeni, do knihy
uraz

v' Uditelka uvédomi o Urazu rodice ditéte

v' Déti jsou povinni dodrZovat bezpeénostni pravidla, se kterymi jsou sezndmeny na
zacatku Skolniho roku a jsou jim pribézné pfipomindna

v Utitelka vede déti po celou dobu jejich pobytu v MS k tomu, aby dodrzovaly
stanovena pravidla bezpecnosti ve tfidé i pfilehlych mistnostech (hrat si klidné,
pfedchézet konfliktiim, nenosit do MS nebezpeéné predméty, opatrné zachazeni
s nUzkami a Spi¢atymi pomuckami)

v" Rodi¢e zodpovidaji za bezpe&nost véci vnesenych détmi do MS (vylouéi ostré
pfedméty, hracky typu — mece, pusky atd, Iéky). Détem staci maly plysak na lehatko
k odpocinku.

v" Rodiée zodpovidaji za vhodné obleéeni a obuti déti, pfipravi do $atny dostatek
variabilniho obleceni, aby uditelky mohly reagovat na zmény pocasi a zajistily
primérené obleceni déti pro pobyt venku vzhledem k pocasi

v' Vletnim obdobi zajisti zakonni zastupci ditéti vhodnou pokryvku hlavy, bryle proti
slunci, pfipadné opalovaci krém s ochrannym faktorem

v" Pokud se kond akce $koly za pFitomnosti rodicd (napf. pasovani pfedskolaka),
odpovidaji za bezpecnost déti jejich zakonni zastupce, v pfipadé odchodu oznami toto
ucitelce

VI. Péce o skolni zahradu

Matefska $kola ma vlastni oplocenou $kolni zahradu. Udrzbu zelené provadi pan kolnik ze ZS.
Podle potreby zajistuje posekani travniku, Upravu celé zahrady, véetné drobnych oprav a
natérd.

Pani skolnice denné pred pobytem déti na zahradé zkontroluje, zda se na ploSe nenachazeji
nebezpecné predméty (injekcni strikacky, ostré predméty, uhynuld zvitata, dalsi necistoty
apod.). S uklidem papirkd, kamena, suchého listi a klacikl mohou v rdmci vzdélavacich
¢innosti pomahat pod dohledem ucitelky i déti, avSak vzdy s ohledem na zajisténi hygieny a
bezpecnosti déti (papirky napichovat na klaciky, pouzivat ochranné rukavice, okamzité myti
rukou po ukonceni ¢innosti apod.).

Piskovisté je pfikryto siti pro znecisténi zvifaty, spadu listi a jinych necistot. Vyména pisku se
provadi po 2 — 3 letech.



O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé.
Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pred podpisem pracovni
smlouvy.

Projednano na pedagogické poradé dne: 28. 08. 2025

V Olbramovicich dne: 28. 08. 2025

Ucinnost tohoto provozniho fadu: 01. 09. 2025

Mgr. Ivana Kellnerova, v.r.
feditelka



