Zakladni $kola a Matei'ska Skola, Olbramovice, okres Znojmo, prispévkova organizace
PSC 671 76 ICO 750 224 51 E-mail:zs.olbramovice@skolyjm.cz

C.j. ZS0-329/2025

Zména ¢. 1 Organizacniho radu, ¢.j. ZS0-449/2022 z 1. 9. 2022

Ustanoveni o zméné:
Ptiloha ¢. 1 — Organiza¢ni schéma se nahrazuje novym znénim, které je nedilnou soucasti této zmény a

nabyva uc¢innosti dnem 1. zafi 2025.

V Olbramovicich dne: 1. 9. 2025 Mgr. Ivana Kellnerova, v.r.
feditelka Skoly



Pfiloha €. 1: Organizacni schéma
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SCHEMA ODPOVEDNOSTI VEDENi SKOLY

platné od 1. 9. 2025

Reditelka

- koncepce rozvoje Skoly

- vlastni hodnoceni Skoly

- tvorba oficidlnich material(i Skoly (vyro¢ni
zprava, atd.)

- SVP a pedagogicky proces

- legislativa a vnitfni normy

- personalni vztahy a mzdy

- personalni evidence

- BOZP (zaméstnanci a Zaci)

- jednani s institucemi a vyznamnymi partnery

- predmétové komise

- metodické sdruzeni

- vybérova fizeni

- organizace provozu

- zadavani externich sluzeb

- ekonomika Skoly

- provoz Skoly

- Skolni jidelna

Zastupkyné reditelky Skoly

Zastupkyné reditelky skoly pro
1. stupen

Zastupkyné reditelky skoly pro
MS

- organizace $kolniho roku

- pedagogickd dokumentace

- autoevaluace

- spolupréace s partnery a
verejnosti

- rozvrhy a suplovani, evidence
pracovni doby pedagogickych
a nepedagogickych
zaméstnanc( a jejich
evidence

- Skolni druzina

- drobné nakupy

- u¢ebni pomucky a ucebny

- majetek a inventarizace

- hlavni dcetnictvi

- spravce rozpoctu

- statistiky

- sprava informacniho systému
Edookit

- organizace $kolniho roku

- pedagogickd dokumentace

- autoevaluace

- spolupréace s partnery a
verejnosti

- pracovni doby pedagogickych
zaméstnancUl 1. stupné a
jejich evidence

- Skolni druzina

- drobné nakupy

- u¢ebni pomicky a ucebny

- organizace $kolniho roku

- pedagogickd dokumentace

- autoevaluace

- spoluprace s partnery a
verejnosti

- pracovni doby pedagogickych
a nepedagogickych
zaméstnancl a jejich evidence

- drobné nakupy

- u¢ebni pomicky a ucebny

Vsichni ¢lenové vedeni Skoly soucasné pini tkoly, které vyplyvaji z obecné platnych predpist a z vnitfnich

predpist skoly.




ORGANIZACNi SCHEMA PRIME ODPOVEDNOSTI REDITELKY SKOLY

platné od 1. 9. 2025

Pedagogicky usek

Koordinator SVP

Vychovny poradce a

metodik prevence

Pracovnik BOZP
(zaméstnanci a Zaci)

Vedouci predmétové
komise

fidi a kontroluje praci na
Svp

podili se na hodnoceni
v oblasti zavadéni SVP

- provadi skoleni

- vyhledava rizika

- vede evidence Urazl

- podili se na
administrativé BOZP

odpovida za ¢innost a
fidi PK

koordinuje aktivity PK
v ramci Skoly
kontroluje a hodnoti
¢innost ¢lent PK

metodika prevence

- komunikuje s PPP a
SPC

- dohlizi na ndakup
pomucek a personalni
podporu poskytovanou s
PO

- shromazduje a
kontroluje zpravy
z vySetieni, odpovida
za spravnost a
komplexnost zprav

spolupracovniky

- sleduje vychovné-
vzdélavaci trendy

- planuje a zajistuje
preventivni akce

- poskytuje elementarni
poradenské sluzby

Vedouci metod. sdruzeni

odpovidd za konecnou |- metodicky a - komunikace s externimi
podobu SVP informacné Fidi pg. zam. dodavateli
- poskytuje servis
Vedouci Skolniho zakam ,
) vy vy val e Zdravotnik
poradenského pracovisté |- zajistuje prechod zaki
na SS

- Koordinuje praci - komunikuje

vychovného poradce a s externimi

sluzbu

|ékarnicek

rizika

administrativé

- poskytuje osetreni
- kontaktuje lékarskou

- pecuje o vybavenost
- vyhledava zdravotni

- podili se na zdravotnické

- odpovida za ¢innost a
fidi MS

- koordinuje aktivity MS
v ramci Skoly

- kontroluje a hodnoti
¢innost ¢lentt MS

Provozni Usek

Vedouci skolni jidelny

Skolnik

Sprdvce ICT

- fidi a kontroluje provoz stravovani

- odpovida za jeho uroven

- odpovida za dodrZovani
hygienickych zdsad

- spravce Gctu S)

- evidence pracovni doby pracovniki
SJ

Knihovnik

- organizuje katalogizaci fondu

- zodpovida za inventarizaci

- navrhuje doplriovani fondu

- zabezpecuje rfadné ulozeni fondu

- obsluhuje technicka zafizeni

- kontrola spotreby elektfiny, vody a
tepla

- zajistuje opravy a femesiné prace
pro skolu.

- zajistuje oznaceni uceben

- organizac¢né zajistuje praci
uklizecek

- skladovani i vydej materiall pro
provozni zaméstnance

- kontroluje uklid

- provadi udrzbarské prace spojené
s jeho funkcnim zarazenim

- zajistovani spravné funkce a chodu
ICT

- ¢innost v oblasti zavadéni a
aplikace systému vypocetni
techniky

- zajistovani ochrany, udrzby a
aktualizace databazi a pocitacové
sité

- zajistovani servisu uzivateliim

- monitorovani a nastavovani
parametrll podle poZadavki
uzivatelQ.

- projektovani a koordinace servisu,
udrzby a spravy banky dat

Vsichni ¢lenové vedeni Skoly soucasné pini tkoly, které vyplyvaji z obecné platnych predpist a z vnitfnich

predpist skoly.




